Makina ve imalat
Miuhendisligi Programlari
Staj Uygulama Esaslari

MAKINA VE iMALAT MUHENDISLIGI
OGRENCILERI iCiN STAJ AKISI

ITU Genel staj Esaslari Madde 10 uyarinca Makina Fakiiltesi
ogrencileri staj calismalarina baslayabilmek icin MAK105 Makina
Tasarimina Giris ve MAK 200 Atélye derslerini almis ve basarmis
olmalari gerekmektedir.

1. GRUP STAJ
20 ¢calisma giinii

1 hafta (5 calisma giinl) Isletme ve Organizasyon departmanlarinda,

3 hafta (15 calisma giinii ) isletmenin imalat servislerindeki, imalat
veya montaj hattinda

2. GRUP STAJ
20 ¢calisma giinii

1 hafta ( 5 calisma glinii ) isletme veya fabrikanin projelendirme, Grin
gelistirme ve varsa AR-GE departmanlarinda,

3 hafta (15 calisma giini ) imalat departmanlarinda
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STAJ iCERIKLERI

i;letme ve Organizasyon; isletmenin tanitimi, Tiirkiye ekonomisindeki

yeri, yonetim plani, personel durumu, maliyet analizi, fabrika yerlesim plani,

ambarlama, pazarlama ve satin alma ve varsa AR-GE departmanlarinda yapilir.

imalat ve montayj; Tesiste kullanilan talasli talassiz imalat yontemlerinin

incelenip 06grenilmesi, mamul imalat tekniklerinin takip edilerek pratik
yapilmasi, yart mamul , mamul montaj , kalite kontrol islemleri ve

gerceklestirilmesidir.

Proje ve Ar-GE; staj yapilan isletmenin proje ve varsa AR-GE

departmanlarinda aktif olarak ¢calismalara katilmaktir.

imalat; imalat bélimiinde yapilacak calismalar, tesisin imalat konusuna bagl

olarak farklliklar gésterebilir. Oncelikle yapilan ana lretimin akis semasi,
liretim yéntemi ve teknikleri incelenecektir. imalatta kullanilan ana ve yardimci
makinalar ve cihazlar incelenecek, varsa mamul montaj konularinda ¢alismalar

yapilacak, kalite kontrol bakim teknigi islemleri de incelenecektir.



Makina ve imalat
Miuhendisligi Programlari
Staj Uygulama Esaslari

STAJ YAPILACAK KURUMUN SECIMI

Ogrenciler staj yeri seciminde yukarida belirtilen icerik dogrultusunda staj yapacaklari
firmalari secerler. Firma seciminde 6grenciler asagida belirtilen hususu géz 6niline

almahdir.

Tekstil Gretim hatti, Gida Uretim hatti, daha ¢ok matbaa sektorini kapsayan
ambalajlama tesisleri gibi dogrudan Makina Muhendisliginin ilgi alanina girmeyen

Firmalar ile Otomotiv servisleri

istenen staj iceriklerine uygun olmadigi icin 6grencilerin EK 1 Staj Basvuru Formu

Fakulte Staj Komisyonunca onaylanmaz.

Ogrencilerin genellikle staj icin tercih ettigi firmalara érnekler;

Mercedes Benz, Ford Otosan, Temsa, Toyota Otomotiv, Aygaz, Mas Pompa, Isi San. A.S,
Beko A.S, Argelik A.S, Dirinler Makina, HMS Makina, Zorlu Enerji A.S, Alarko, Kalekalip,
Pasabahce, TDi Tersane, Borusan, Tofas A.S, Vis Vana, Tusas Motor, Otokar A, Plasbak
Plastik, Anadolu Motor, Delphi, Bosch, Akkardan A.S, Kor Dék. Mak. A.S, Hema A.S, Kale
Altinay A.S, Asil Celik A.S, VESTEL, Konya Seker A.S, Aksa A.S, Anadolu Cam, ETi Bakar,
OYAK Renault, THY, ISUZU, TUVASAS, Assan A.S., ALARKO, ISISAN AS.

Stajlar 6grencinin pratik calismalar yapmasini tesvik eder. Universiteler ise egitim ve
akademik calismalarin yapildigi kurumlaridir. Bu nedenle Universitelerde yapilacak

olan proje bazli uzun veya normal donem stajlari kabul edilmez.
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STAJLARIN DEGERLENDIRILMESI

Ogrencilerin staj raporlari ilan edilen staj icerikleri g6z éniine alinarak Fakiilte
Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Staj raporu incelenirken Firmanin
ogrencinin stajda bir mihendislik 6grencisi icin yeterli basariyi gosterdigine
dair gorusi dikkate alinir.  Firmanin yaptigi bu degerlendirmeye bakarak
Fakilte Staj Komisyonu staj icerigini kismen veya tamamen kabul/ret edebilir.
Kabul edilen stajlar, Akademik Takvim planina bagli olarak sistemde ilan edilir.
Kismen veya tamamen ret edilen stajlar Fakiltemiz icindeki staj ve ilan

panolarinda 6grencilere bildirilir.

Ogrencilerin stajlarinin tamamen ya da kismen reddedilme nedenlerin

bazilar:

v'Firma yetersizligi,
v’ Tarihlerde uyumsuzluk,(tarih yazilmamis, tarihlerde hatalar)
v/ Stajin bir Mihendis gozetiminde yapiimamis olmasi,

v"Yukarida belirtilen staj esaslarina uygun olmayan veya eksik staj
icerikleri,

v Stajl onaylayan kisinin ya da kurumun acik unvan ve isminin olmamasi.
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STAJ BELGELERI

(Bkz. ITU Genel Staj Esaslari / Portal Sayfalari )

v Ogrenci S6zlesmesi

v/Staj Calisma Takvimi
v'(Ek-1) Staj Basvuru Formu
v'(Ek-2) Staj Baslangic Formu
v'(Ek-3) Staj Bitis Formu

v'(Ek-4) Mesleki Egitim Goéren Ogrencilere Yapilacak Devlet
Katkisi Formu (Firma gonderecektir)

v/Staj Raporu Teslim Tutanagi

v'Ogrenci, Merkezi staj ofisine ve Béliim Staj sekterligine evraklarin
teslimi ve Staj islemlerinin aksamadan yirutilebilmesi igin streci

takip etmekle yukumluddr.

v'Staj Komisyonu tarafindan onaylanacak olan Ek-1 Staj Basvurumu
Formu genel esaslarda belirtilen azami siireler dikkate alinarak

Bolim sekreterligi araciligi ile staj komisyonuna iletilir.
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STAJ KOMISYONUNUN GOREVLERI

| T.0. Genel Staj esaslari Madde 6 a bendinde belirtildigi (izere Ek 1 Staj
Basvuru Formu ve Staj raporunu inceleyerek staji genel olarak

degerlendirir.

Buna gore; Bolim staj sekreterligine 6grenci tarafindan iletilen Ek-1
Staj Basvuru Formu Fakilte Staj Komisyonunca firmanin istenen
icerikte staj yapmaya uygun olup olmadigina periyodik olarak yaptigi
toplantilarda karar verir. Staj yapilacak firmanin iletisim bilgilerinin

formda ayrica belirtilmesi degerlendirme agisindan gereklidir.

Staj sonunda teslim edilen staj raporlarinda ise icerige uygun olarak staj

faaliyetinin yapilip yapilmadigi aranir.



Makina ve imalat
Miuhendisligi Programlari
Staj Uygulama Esaslari

[.T.U GENEL STAJ ESASLARI

ALTINCI BOLUM
Staj Asamalari
Madde 20- iTU 6grenci staj islemleri asagidaki gibidir:
a) Staj oncesinde

i. Ogrenci Sozlesmesi, Staj Basvuru Formu (Ek-1) ve Staj Calisma Takvimi
doldurulup, onaylatildiktan sonra staj baslangi¢ tarihinden 15 giin 6nce, portal
uzerinden kullanilan staj moduline yiklenmelidir.

ii. Is glivenligi egitimi isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi'nden web (izerinden veya
orguin olarak tamamlanmalidir.

iii. Merkezi Staj Birimi, ilgili dokiimanlari onayladiktan sonra, SGK ise giris
bildirgesini dlizenleyerek kayitl iletisim bilgilerinden 6grenci ve firmaya
elektronik ortamda iletir.

b) Staj sirasinda

Staj Baslangic Formu (Ek-2) doldurulup, firma tarafindan onaylanip stajinilk 5
glnu icerisinde 6grenci tarafindan portal Gzerinden staj moddultne
yuklenmelidir.

c) Staj sonrasinda

i. Staj Bitis Belgesi (Ek-3) firmaya imzalatilarak stajin bitiminden sonraki 5 giin
icerisinde 6grenci tarafindan portal tGzerinden staj moduliine yiklenmelidir.

ii. Ogrenci sézlesmesi, Staj Bagvuru Formu (Ek-1), Staj Calisma Takvimi, Staj
Baslama Formu (Ek-2) ve Staj Bitis Belgesinin (Ek-3) islak imzal niishalari staj
raporuyla birlikte Boliim Sekreterligi'ne teslim edilmelidir.



Makina ve imalat
Miuhendisligi Programlari
Staj Uygulama Esaslari

[.T.U GENEL STAJ ESASLARI

YEDINCi BOLUM
Staj Alanlari, Tiirii, icerigi ve On Sartlari

Madde 22- Her bolimin 6grencisine ait staj alanlari, stajin taru, stresi ve
icerigi, stajin varsa on sartlari, B6lim Staj Komisyonu'nun onerisi ve Fakllte
Kurulu'nun onayi ile yurirlage girecek olan Boliim Staj Ek Esaslariyla
belirlenir.

SEKiZINCi BOLUM
Staj Calismasi ve Rapor Teslimi

Madde 23- Her staj calismasindan sonra, 6grenci tarafindan stajda yapilan
calismalari anlatan staj raporu hazirlanir.

Madde 24- Staj Raporu, Ogrenci Staj Sozlesmesi, Staj Basvuru Formu (Ek- 1),
Staj Baslangic Formu (Ek-2), Staj Bitis Formu (Ek-3) ve Staj Calisma Takvimi'nin
Islak imzali ntishalarinin teslimi:

a) Yaz donemi stajlari icin, akademik yilin baslama tarihinden itibaren en
fazla bir ay icerisinde;

b) Donem ici stajlarda staj bitimini takip eden 15 gilin icinde

Staj Belgeleri Teslim Tutanagi formunu dogru bir sekilde doldurarak
Boliim Sekreterligi'ne yapiimalidir.

Madde 25- Mezuniyet asamasindaki 6grencilerin akademik takvimde
belirtilen staj son giris tarihinden en ge¢ 15 giin 6nce staj raporunu teslim
etmis olmasi zorunludur.
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STAJLARLA ILGILI EK ESASLAR

Ogrenciler stajlarini ITU Genel Staj Esaslari cercevesinde yaparlar. Ancak Fakiltemiz 6grencileri stajlarini
tamamlarken ayrica asagidaki hususlara da dikkat etmekle yiktmltddarler.

1.MAK 200 dersini almis ve basarmis 6grenciler, 1. Grup Staj 20 calisma ginl ve 2. Grup Staj 20 c¢alisma
glinl olarak toplam 40 ¢alisma giinii staj yaparlar.

2.1.T.U. Staj Esaslari Madde 11 uyarinca her bir staj farkh iki kurulusta veya ayni kurusta farkli zamanlarda
boliinerek yapilabilir. Buna gore, 6grenciler her bir stajini ya 20 calisma giini seklinde tek seferde ya da
10’ar ¢alisma ginl olarak iki defada yaparak tamamlayabilirler. Ancak, 6grenci staj basvurusu sirasinda
calisma takviminde bunu belirtmek zorundadir.

3.1.T.0. Staj Esaslari Madde 14’de belirtilen Uzun Dénem Stajlarin Makina Fakiiltesi staj icerikleri ve kapsami
acisindan 3. Sinifin sonunda yapilmasi uygundur. 2. Sinif 6grencilerinin bu talebi kabul edilmez.

4.1T.0. Makina Fakiiltesinde egitim hakki kazanan Yatay, dikey gecis ve CAP dgrencileri icin staj diizenlemesi:

a)Yatay veya Dikey gecisle kayit yaptiran 6grenciler yaptiklari Atélye faaliyetlerini belgelemeleri halinde
Staj komisyonu 6nerisi ve Fakilte Yonetim Kurulu onayi ile MAK 200 Atolye dersinden muaf tutulurlar.

b)CAP ogrencileri, kendi Anadal Programlarinda yaptiklari stajlarin yaninda Makina Fakiiltesinde
Ongorilen 2 ayri (1. ve 2.grup) staji da yaparlar. Bu 6grenciler, istedikleri takdirde 6. yariyil sonunda
I.T.0. Makina Fakiiltesi Staj Esaslarina uygun olarak yapacaklari uzun dénem stajini (en az 8 hafta) 1. ve
2. grup stajlari olarak sunabilirler.

c)Yatay Gegis Ogrencileri sayet Makina Mihendisligi programindan gecis yapmis ise, gecis yaptiklari
Universite’den yaptiklari stajlarin konularini icerir bir belgeyi staj komisyonuna sunarak, bu stajlardan
muafiyet talep edebilirler. Staj Komisyonu, sunulan belgeleri inceleyerek staj giin ve icerigini yeterli
bulmasi durumunda Fakiilte Yonetim Kurulu onayi ile staji kabul edilir. Ogrenciler, staj komisyonunun
degerlendirmesine bagh olarak belirlenen stajlari yapmak zorundadirlar. Makina Muhendisligi disinda
kalan diger programlardan yatay gecis yapmis 6grenciler icin muafiyet s6z konusu degildir.

d)Fakiltemize Dikey gecisle gelen 6grenciler staj esaslarinda belirtilen 2 ayri (1. ve 2.grup) staj yaparlar.

5.Staj yapilan firmalarda mutlaka Makina Miihendisi bulunmali, 6grencilerin yaptiklari ¢alismalar bu
kisilerce denetlenerek onaylanmaldir.

6.Mulhendislik birolarinda (proje, bina otomasyon, tesisat projelendirme gibi), Tekno Kent sirketlerinde
Makina Miihendisinin gdzetiminde proje bazl (Ar Ge, Urin gelistirme) yapilmak istenen staj basvurular 2.
Grup staj olarak kabul edilebilir.

7.5taj raporlarinin degerlendirilmesi Fakilte Staj Komisyonu tarafindan yapilir. Yapilan stajin komisyon
tarafindan degerlendirmeye alinabilmesi igin staj raporunun son sayfasinda stajin yapildigl isletmenin
olumlu gériisii olmalidir.

8.Staj komisyonu yapilan staji kismen veya tamamen reddedebilir. Kabul edilmeyen stajlar tekrar yapilir.



